Guia paso a paso para registrarse como Instructor en
nuestra plataforma y para crear y vender sus cursos online

Antes de iniciar a explicar cdmo se crean los cursos online en nuestra
plataforma, recomendamos el uso del navegador Google Chrome para que al
darle clic al botén derecho, puedan seleccionar la opcién... “Traducir al
espafol”, si se muestran algunas palabras en inglés en la plataforma.

Registro
1.- Darle clic a la opcién del menu de: USUARIO

2.- Darle clic a la opcidn de: Registro de Instructores y aparecera la pantalla
de registro de Docentes:

adem INICIO  NOSOTROS ¥ CURSOS ONLINE ~SERVICIOS TIENDA  NOTICIAS  CONTACTANOS  USUARIO Q ...ﬁ

Nombre

Apellidos

Nombre de usuario

Correo electronico
Contrasefia

Confirmacion de contrasefia

Al registrarme, acepto los Términos y Condiciones del sitio web




3.- Rellenar todos los datos solicitados y darle clic al botdn rojo: Registrarme
como Instructor. Te saldra la siguiente pantalla:

aEf \cademw INICIO NOSOTROS ¥ CURSOSONLINE SERVICIOS TIENDA NOTICIAS CONTACTANOS USUARIO * Q !o
O Tu solicitud sera revisada y los resultados te seran enviados por correo electronico.
~ /
— ~
— -

4.- Debe esperar al menos 24 horas, para que los administradores de Ia
plataforma evallen su registro y lo aprueben, para que pueda iniciar sesidon
en la plataforma y comience a crear sus cursos como instructor para que
pueda venderlos online.

Crear y vender sus cursos online

1.- Inicie sesion en la opcidén del menu donde dice USUARIO y dele clic a la
opcion de: Mi Cuenta o Escritorio.

2.- Rellene los datos de acceso a su cuenta o escritorio y dele clic al botdn de
acceder o inicio de sesion.

3.- Si usted inicio sesidn por la opcién de Mi cuenta, vaya a la opcidn del
menu donde dice: USUARIO y dele clic a la opcién de: Escritorio para que
pueda ver su escritorio de trabajo como Instructor de cursos online.

Si usted inicid sesidn por la opcion de: Escritorio, entrara directamente a su
escritorio de trabajo como Instructor de cursos online y le aparecera la



siguiente pantalla del escritorio de trabajo de los Instructores de la

Academia:

a&j \cademﬂ INICIO  NOSOTROS ~¥ CURSOS ONLINE  SERVICIOS

; v ) Yuribay Alberti
A f 4.81 (21 Calificaciones)

Mi perfil

Completa tu perfil

Cursos inscritos
Gracias por completar tu perfil: 3/3

Lista de deseos

¥ X ¢ &

Resefas

Escritorio
p Misintentos de
B8 yestionarios

! Historial de pedidos ..

TIENDA

NOTICIAS CONTACTANOS USUARIO ¥ Q '!o

Crear Un Nuevo Curso

(@) Establezca Su Foto De Perfi

? [©FEstablece Tu Biografia)

[©¥Establecer Método De Retirq|

b4

4.- Una vez alli dentro de la pagina del Escritorio, debe darle clic al botdn rojo

gue estd en la esquina superior derecha de la pantalla que dice: Crear Un

Nuevo Curso, y le aparecera la siguiente pantalla:

@ Tutor LMS

A Informacién del curso

Titulo del curso

Nuevo curso

Slug del curso
new-course

Enlace permanente: https://academy.smartechfuture.com/?post_type=courses&p=9095

Acerca del curso

Parrafo v B I E i

E EE—— m m X

Sugerencias para cargar cursos

o Establezca la opcién Precio del curso o
hégalo gratis.

e Eltamafio estandar de la miniatura del
curso es 700x430.

® La seccion de video controla el video de
descripcion general del curso.

e Course Builder es donde creas y
organizas un curso.

o Agregue temas en la seccién Creador de
cursos para crear lecciones,
cuestionarios y tareas.

@ Losrequisitos previos se refieren a los
cursos fundamentales que se deben
completar antes de tomar este curso en

NOTA: Recuerde gque nosotros recomendamos el uso del navegador Google Chrome,
para que al darle clic al botén derecho, puedan seleccionar la opcion... “Traducir al
espafiol”, si se muestran algunas palabras en inglés en la plataforma.




En esta pantalla vamos a colocar el titulo o nombre del curso y una
descripcion principal acerca de este.

Sugerencias para cargar cursos

e Establezca la opcion Precio del curso o

Ajustes del curso hdgalo gratis.
£+ General e Eltamafio estandar de la miniatura del
Estudiantes maximos 0 curso es 700x430.

® La seccion de video controla el video de
descripcion general del curso.

(© Numero de estudiantes que pueden
inscribirse en este curso, establece

«0» (cero) para que no haya limite.
» Course Builder es donde creas y

organizas un curso.
Nivel de dificultad Intermedio o
e Agregue temas en la seccién Creador de
(@ Nivel de dificultad del curso cursos para crear lecciones,
cuestionarios y tareas.

Curso publico . .
o Los requisitos previos se refieren a los

(@ Hacer publico este curso. No se cursos fundamentales que se deben
requiere inscripeién completar antes de tomar este curso en
particular.

En esta pantalla vamos a colocar los ajustes del curso online que vamos a
crear, como:

e Maximo de estudiantes. (Nimero de estudiantes que pueden inscribirse en este
curso, establece «0» (cero) para que no haya limite)
« Nivel de dificultad. (Principiante, intermedio y experto o todos los niveles)

e Curso Publico. (Encienda a la derecha el botén para hacer publico este curso. No
se requiere inscripcion).

Precio del curso

o Gratis Pagado

Miniatura del curso

Tamafio: 700x430 pixeles
Compatibilidad con archivos:

B3 Subir Imagen




Debemos seleccionar en Precio del Curso, la opcidon de Pagado para que
funcione la pasarela de pago y se pueda cobrar el curso online a los
estudiantes, sino por defecto viene marcada la opcidn de Gratis y se
entenderd que el curso es gratuito y aparecera con costo cero (0 §) en la
plataforma.

Video de introduccion del curso

B HTMLS (mp4) v

Arrastra y suelta tu video
Formato del archivo: .mp4
0

En esta seccidn se puede subir un video introductorio del curso que se esta
ofreciendo, para que los estudiantes tengan una pequefa nocion de lo que
encontraran es el curso.

A Maquetador de cursos

E Afadir Un Nuevo Tema

A Archivos adjuntos del curso

@ Subir Archivos Adjuntos




El maquetador de cursos es realmente intuitivo y sencillo, vamos a poder
crear y hacer todo, desde la pagina en la que estamos. No tendremos que ir a
otras paginas para ver las lecciones, los exdmenes y preguntas o para ver las
tareas o asignaciones que elaboremos para el curso.

El maquetador de los cursos se divide en Temas. Dentro de cada Tema,
podremos afadir las lecciones, cuestionarios, examenes y tareas que
necesitemos.

Para afladir un Nuevo Tema, debes darle clic al botén rojo que dice: Ahadir
Un Nuevo Tema, y aparecerd la siguiente pantalla para introducir la
informacion requerida y luego debes darle clic al botdon en rojo en la parte
inferior derecha que dice: Afadir Un Tema. Y aparecera el Tema creado.

Afadir un tema x

Nombre del tema

(i) Los titulos de los temas se muestran pablicamente donde sea necesario. Cada tema
puede contener una o mas lecciones, cuestionarios y tareas.

Resumen del tema




= Tema1 2 o v

Afiadir Un Nuevo Tema

En esta seccién podremos anadir las lecciones, cuestionarios, examenes y
tareas que necesitemos, dandoles clic a los botones rojos especificos de cada

una de las opciones del curso que necesitemos incluir.

Leccion X

Nombre de la leccion

Leccion 1

(D Los titulos de las lecciones se muestran piblicamente donde sea necesario.

Contenido de la leccidon

| 03 Afiadir Objeto Visual =~ HTML
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Descripeion de la leccion 1

Actualizar Leccion




Para afiadir una leccion dentro del tema, lo primero que nos pide es el
nombre de la leccidén y su contenido, lo cual debemos introducir y darle clic al
botdn de: Actualizar Leccion y tenemos nuestra leccidn creada.

Informacidn del cuestionario Pregunta Ajustes

@ © 3

Titulo del cuestionario

Cuestionario 1

Resumen

Resumen del cuestionario

Para crear un cuestionario, en el tema que hayamos creado, simplemente
tenemos que darle clic al boton encima de cuestionario, y se abrira esta
pantalla donde debemos introducir toda la informacién requerida y darle clic
al botén rojo: Guardar y Siguiente, para seguir con los siguientes pasos para
crear y afadir las preguntas, como se muestra a continuacion en la siguiente
pantalla de la plataforma:



Cuestionario pd

Informacién del cuestionario Pregunta Ajustes

@ o 3

Anadir Una Pregunta

Pulsamos en el botdn rojo: Ailadir Una Pregunta y nos va a pedir los datos:

Informacion del cuestionario Pregunta Ajustes

& & 3

m

Escribe tu pregunta aqui

Pregunta 3

Seleccione su tipo de pregunta

m Verdadero/Falso v

Respuesta obligator Aleatorio




Agregamos la informaciéon requerida y le damos clic al botén: Agregar A

Preguntas.

Informacién del cuestionario Pregunta Ajustes

@ @ 3

Seleccione su tipo de pregunta

m Verdadero/Falso v

m Verdadero/Falso Opcidn (nica Opcidn miktiple
Abierto Rellena los E Respuesta corta

espacios en blanco

Emparejar Emparejar 0 Contestar i

Cancelar Agregar A Preguntas

En la seccion de seleccione su tipo de pregunta, podremos seleccionar entre
Verdadero/Falso, Opcién  Unica, Opcion  Mdultiple,  Terminacion
abierta/Ensayo, Rellena los espacios en Blanco, Respuesta corta, Emparejar,
Emparejar imagenes, Contestar Imagenes y Ordenar.

Debemos marcar si es obligatoria y aleatoria, también podemos poner
puntos para esta respuesta e indicar si se muestran al alumno o no y una
descripcion que serd opcional.

Y a partir de aqui en funcién del tipo de pregunta que hayamos elegido,
veremos unas opciones u otras ya que aqui vamos a definir cémo son las
respuestas, cudl es la correcta y finalmente guardar la pregunta dandole clic
al botdn: Agregar A Preguntas y continuar.



A Datos adicionales

:Qué aprenderé?

Escriba aqui los beneficios del curso (Uno por linea)

Publico objetivo

Especifica la audiencia objetivo que més se beneficiara de este curso (una linea por audiencia
objetivo).

Duracién total del curso

00 00

Hora Minuto

Para terminar con la creacién del curso, podemos afiadir una serie de datos
adicionales, como: qué aprendera el estudiante, el publico al que va dirigido
el curso online y la duracién del mismo.

Materiales Incluidos

Materiales Incluidos

Una lista de los recursos gque proporcionaras a los estudiantes en este curso (uno por linea)

Requisitos/instrucciones

Requisitos adicionales o instrucciones especiales para los estudiantes (una por linea)

Etiqueta del curso




También se especificaran los Materiales Incluidos, los Requisitos o
instrucciones especiales para los estudiantes y alguna etiqueta especial para
el curso.

A Plantilla de certificado

Bl Paisaje B Retrato

VERIFIED

Sourav Aich
DC10B7: Crestive design Course

None

Finalmente seleccionas la plantilla de certificacion del curso que mas te
guste, en el caso de que vayas a incluir certificado y luego le das clic al botdn
rojo que esta en la parte superior derecha que dice: Entregar, para que el
curso sea enviado a revision por los administradores de la plataforma y sea
aprobado para que pueda ser visto en la plataforma de la academia y puedas
comenzar con tus promociones y ventas en las redes sociales.



